Regulamin Rady Pedagogicznej
Zespohu Szkol Ogolnoksztalcacych

I Sportowych w Pruszkowie

Postanowienia ogolne

§1

Rada pedagogiczna Zespolu Szkot Ogolnoksztalcacych 1 Sportowych w Pruszkowie,
zwana dalej radg jest kolegialnym organem w zakresie realizacji jej statutowych zadan
dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

. Rada pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia
dotyczace zadan i kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okreslone

w obowigzujacych szkole ustawach i rozporzadzeniach.

Regulamin okresla zasady oraz procedury przygotowania i prowadzenia obrad,

glosowania i podejmowania uchwat oraz protokotowania zebran rady.

Organizacja zebran rady

§2
Zebrania rady przygotowuje i zwotuje przewodniczacy rady, zwany dalej
przewodniczacym. W przypadku nieobecnos$ci przewodniczacego zastgpuje go
wicedyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci wicedyrektora inny nauczyciel
wskazany przez przewodniczacego.
Zebrania rady pedagogicznej moga odbywac si¢ w stacjonarnie lub w trybie online.
Oprocz mozliwosci pracy Rady Pedagogicznej w trybie online dopuszcza si¢ rowniez
rozne mozliwosci zdalnego komunikowania si¢ cztonkow Rady. Moga to by¢ zarowno
videokonferencje z wykorzystaniem komunikatoréw tj. Microsoft Teams, jak rowniez
mailing, telefony, dziennik elektroniczny.
Przygotowanie zebrania obejmuje:
1. ustalenie porzadku,
2. ustalenie czasu i miejsca,

3. przygotowanie potrzebnych materiatow.



3. O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpdzniej na 5 dni
przed terminem zebrania przez wywieszenie informacji na tablicy ogltoszen w pokoju
nauczycielskim lub zamieszczenie informacji przy wykorzystaniu systemow
informatycznych w e-dzienniku. Sekretariat ZSOiS powiadamia telefonicznie o terminie
zebrania osoby nieobecne w pracy.

4. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zwolaé zebranie rady w trybie
pilnym, jednak nie pdzniej niz na dzien przed terminem zebrania.

5. Nauczyciele zobowigzani sa co najmniej raz dziennie do godz. 16.00 odczytywania
komunikatéw zamieszczonych przez przewodniczacego.

6. W przypadku 0sob zaproszonych na zebranie rady powiadomienie nastgpuje w sposob
zwyczajowo przyjety w szkole, w szczegdlnosci telefonicznie, przez poczte elektroniczng
lub pisemnie za posrednictwem poczty.

7. Udziat w zebraniach rady dla wszystkich nauczycieli 1 pracownikéw pedagogicznych
(specjalistow 1 terapeutéw) jest obowigzkowy.

8. Zebrania rady odbywaja si¢ wylacznie w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych.

9. Nauczyciel zglasza nieobecnos¢ przewodniczgcemu najpozniej w dniu zebrania.
Przewodniczacy zaznacza na liScie obecno$ci uwage o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieni nieobecno$ci nauczyciela na zebraniu rady. Nieobecno$¢
nieusprawiedliwiona jest podstawa do wyciagnigcia konsekwencji stuzbowych w
stosunku do nieobecnego nauczyciela.

10. Nauczyciel lub zespdt nauczycieli moga wnie$¢ propozycj¢ zmiany porzadku zebrania,
zglaszajac ja przewodniczacemu najpdzniej na poczatku zebrania.

11. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze zmieni¢ porzadek

obrad, informujac rade pedagogiczna najpdzniej w dniu zebrania.

§3

1. Materialy potrzebne na zebranie rady przygotowuja poszczeg6lni nauczyciele lub
przewodniczacy zespotdw a w razie potrzeb takze inni pracownicy wyznaczeni przez
dyrektora.

2. Materiaty przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi w szkole wzorami drukow w
wersji elektronicznej 1 najpdzniej 2 dni robocze przed zebraniem przekazuje si¢ je

przewodniczacemu.



3. Materiaty stanowigce podstawe do stworzenia protokotu niezwlocznie nalezy przekazac

protokolantowi. Materiaty przekazuje si¢ przez e-dziennik.

Zasady i procedury obradowania

§4

1. Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore leza

w jej kompetencjach stanowiacych (zatwierdza i ustala).

PRZEDMIOT UCHWALY

PODSTAWA PRAWNA

Zatwierdzanie planow pracy szkoty lub placowki po

zaopiniowaniu przez rade szkoty lub placowki

art. 70 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

o$wiatowe

Podejmowanie uchwat w sprawie wynikow

klasyfikacji 1 promocji uczniow

art. 70 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo

o$wiatowe

1)

zgoda na egzamin klasyfikacyjny z powodu

nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci na zajeciach

art. 44k ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty

2)

promowanie do klasy programowo wyzszej,

a w szkole policealnej — na semestr programowo
wyzszy, ucznia, ktory nie zdat egzaminu
poprawkowego z jednych obowigzkowych zajec
edukacyjnych albo zaje¢ z jezyka mniejszosci
narodowej, mniejszosci etnicznej lub jezyka
regionalnego, pod warunkiem ze te zajecia sa

realizowane

art. 44m ust. 6 ustawy o systemie o§wiaty

3)

mozliwo$¢ postanowienia w wyjatkowych
przypadkach, uzasadnionych poziomem rozwoju
1 osiggni¢¢ ucznia w danym roku szkolnym lub
stanem zdrowia ucznia, o0 powtarzaniu klasy
przez ucznia klasy I-1II szkoly podstawowe;j, na
wniosek wychowawcy oddziatu po zasiggnigciu
opinii rodzicow ucznia lub na wniosek rodzicow
ucznia po zasi¢gni¢ciu opinii wychowawcy

oddziatu

art. 440 ust. 2 ustawy o systemie o§wiaty




4)

mozliwo$¢ postanowienia na wniosek rodzicow
ucznia i po uzyskaniu zgody wychowawcy
oddziatu albo na wniosek wychowawcy
oddziatu 1 po uzyskaniu zgody rodzicow ucznia
o promowaniu ucznia klasy I i II szkoty
podstawowej do klasy programowo wyzszej
réwniez w ciggu roku szkolnego, jezeli poziom
rozwoju i osiggni¢¢ ucznia rokuje opanowanie w
jednym roku szkolnym tresci nauczania
przewidzianych w programie nauczania dwoch

klas.

art. 440 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty

5)

postanowienie o promowaniu do klasy
programowo wyzszej ucznia posiadajacego
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
wydane ze wzgledu na niepetnosprawnosé
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub
znacznym, uwzgledniajac ustalenia zawarte w
indywidualnym programie edukacyjno-
terapeutycznym, o ktorym mowa w art. 127 ust.

3 Prawa o$wiatowego.

art. 440 ust. 5 ustawy systemie o$wiaty

6)

postanowienie o ukonczeniu szkoty przez ucznia
posiadajgcego orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, uwzgledniajac
ustalenia zawarte w indywidualnym programie
edukacyjno-terapeutycznym, o ktérym mowa w

art. 127 ust. 3 Prawa o§wiatowego

art. 44q ust. 2 ustawy o systemie o§wiaty




7)

pozytywna opinia w sprawie mozliwosci
przystapienia do egzaminu gimnazjalnego i
egzaminu maturalnego ucznia, stuchacza albo
absolwenta w warunkach dostosowanych do
jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwos$ci
psychofizycznych wynikajacych odpowiednio z
rodzaju tych trudnosci, zaburzen lub sytuacji
kryzysowej lub traumatycznej, ktory w roku
szkolnym, w ktérym przystepuje do egzaminu
gimnazjalnego lub egzaminu maturalnego, byt
objety pomocg psychologiczno-pedagogiczng w
szkole ze wzgledu na trudno$ci adaptacyjne
zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za
granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej lub

sytuacje kryzysowa lub traumatyczng

art. 44zzr ust. 6 i 12 ustawy o systemie

o$wiaty

8)

pozytywna opinia w sprawie przystagpienia
ucznia albo absolwenta, ktoremu ograniczona
znajomosc¢ jezyka polskiego utrudnia
zrozumienie czytanego tekstu, do czesci
pierwszej lub czesci drugiej egzaminu
gimnazjalnego — w warunkach i formie
dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych

wynikajacych z tego ograniczenia

art. 44zzr ust. 7 pkt 1 o systemie oswiaty




9) pozytywna opinia w sprawie przystapienia
ucznia albo absolwenta, ktéremu ograniczona
znajomos¢ jezyka polskiego utrudnia
zrozumienie czytanego tekstu, do egzaminu
maturalnego, z wyjatkiem egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego,
jezyka mniejszosci narodowej, mniejszosci
etnicznej lub jezyka regionalnego — w
warunkach dostosowanych do jego potrzeb
edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych wynikajacych z tego

ograniczenia

art. 44zzr ust. 7 pkt 2 ustawy o systemie

o$wiaty

10) wskazanie sposobu lub sposobdéw dostosowania
warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie dla ucznia, stuchacza albo absolwenta,
wymienionych w komunikacie CKE ogtaszane
kazdego roku w Biuletynie Informacji
Publicznej w sprawie: szczegotowych sposobow
dostosowania warunkéw 1 form
przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego, egzaminu maturalnego,
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie oraz egzaminow eksternistycznych

art. 44zzzf ust. 10 ustawy o systemie

o$wiaty

11)wniosek rady pedagogicznej do dyrektora szkoty
o wystgpienie do dyrektora OKE o wyrazenie
zgody na przystapienie ucznia, shuchacza albo
absolwenta do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w warunkach
dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych, nieujetych

w komunikacie

art. 44zzzf ust. 15 ustawy o systemie

oswiaty




Podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentow
pedagogicznego w szkole lub placéwce,
po zaopiniowaniu ich projektéw przez radg szkoty

lub placowki oraz rade rodzicow

art. 70 ust. 1 pkt 3 iart. 45 ust. 9 i ust. 11

pkt 3 ustawy Prawo o§wiatowe

§ 5 ust. 1 rozporzadzenia MENIS z dnia 9
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkoéw
prowadzenia dziatalno$ci innowacyjnej i
eksperymentalnej przez publiczne szkoty
i placowki (Dz. U. Nr 56 poz. 506)

Ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego

nauczycieli szkoty lub placowki

art. 70 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo

o$wiatowe

Podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia
ucznia z listy uczniéw (ucznia objetego

obowiazkiem nauki')

art. 68 ust. 2 i art. 70 ust. 1 pkt 5 ustawy

Prawo oswiatowe

Ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru
pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkota
lub placowka przez organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty

lub placowki

art. 70 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo

oSwiatowe

Ustalanie regulaminu swojej dziatalnosci

art. 73 ust. 2 ustawy Prawo o§wiatowe

Przygotowanie projektu statutu szkoty lub placéwki
albo jego zmian albo uchwalanie statutu albo jego
zmian, w przypadku gdy w szkole lub placéwce nie

ma rady szkoty lub placowki

art. 72 ust. 1 oraz art. 82 ust. 2 ustawy

Prawo oswiatowe

! Wynika z art. 68 ust. 2i 3 Prawa oswiatowego




Zatwierdzanie kandydatury ucznia do wniosku o

przyznanie stypendium Prezesa Rady Ministroéw

[RS]

§ 2 ust. 4 rozporzadzenia RM z dnia 14
czerwca 2005 r. w sprawie stypendiow
Prezesa Rady Ministréw, ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i
wychowania oraz ministra wtasciwego do
spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego (Dz. U. Nr 106 poz. 890)

Przedstawienie kuratorowi o$wiaty wniosku o
przyznanie uczniowi stypendium ministra

wlasciwego do spraw o§wiaty i wychowania

§ 3 ust. 1 rozporzadzenia RM z dnia 14
czerwca 2005 r. w sprawie stypendiow
Prezesa Rady Ministréw, ministra
wiasciwego do spraw o$wiaty i
wychowania oraz ministra wtasciwego do
spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego (Dz. U. Nr 106 poz. 890)

Uchwalanie programu wychowawczego-

profilaktycznego [RR]

art. 84 ust. 4 ustawy Prawo o$wiatowe

Zgoda na utworzenie oddziatu mi¢dzynarodowego

art. 21 ust. 6 pkt 1 ustawy Prawo

oSwiatowe

Cofnigcie zgody na utworzenie oddziatu

migdzynarodowego

art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo

o$wiatowe




Decyzje o przedtuzeniu okresu nauki uczniowi
posiadajacemu orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wydane ze wzglgdu na

niepetnosprawnos¢

po uzyskaniu opinii zespotu, z ktorej wynika
potrzeba przedtuzenia uczniowi okresu nauki, w
szczegblnosci z powodu znacznych trudnosci w

opanowaniu

wymagan okreslonych w podstawie programowej
ksztatcenia ogolnego lub efektow ksztatcenia
okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia

w zawodach oraz po zasig¢gnigciu opinii rodzicow

§ 5 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 28
marca 2017 r. w sprawie ramowych

plandéw nauczania publicznych szkét (Dz.

U. poz. 703)

Ustalenie warunkow przeprowadzenia sprawdzianu
uzdolnien kierunkowych wymagajacych od ucznia
szczegolnych indywidualnych predyspozycji do

szkoty ponadpodstawowej

art. 134 ust. 5 ustawy Prawo oswiatowe

Ustalenie warunkéw przeprowadzenia sprawdzianu
uzdolnien kierunkowych w zawodzie
wymagajacych od ucznia szczegdlnych
indywidualnych predyspozycji do szkoty branzowej

Il stopnia

art. 135 ust. 7 ustawy Prawo o$wiatowe

Ustalenie warunkéw przeprowadzenia sprawdzianu
uzdolnien kierunkowych w zawodzie
wymagajacych od ucznia szczegdlnych
indywidualnych predyspozycji do szkoty

policealnej

art. 136 ust. 2 ustawy Prawo o$wiatowe

Ustalenie warunkéw przeprowadzenia sprawdzianu
predyspozycji jezykowych do klasy I oddziatu
miedzynarodowego w publicznej szkole

ogolnoksztatcacej

art. 138 ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe




Ustalenie warunkow przeprowadzenia sprawdzianu
predyspozycji jezykowych do klasy I publiczne;
szkoty ponadpodstawowej dwujezycznej lub
oddzialu dwujezycznego w publicznej szkole

ponadpodstawowej ogélnodostepnej

art. 140 ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe

Ustalenie warunkow przeprowadzenia sprawdzianu
predyspozycji jezykowych do klasy wstgpne;j
publicznej szkoty ponadpodstawowej dwujezycznej
lub oddzialu dwujezycznego w publicznej szkole

ponadpodstawowej ogdlnodostepnej

art. 140 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe

Ustalenie warunkow sprawdzianu w szkole
policealnej dla dorostych sprawdzianu uzdolnien

lub predyspozycji przydatnych w danym zawodzie.

art. 141 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe

Ustalenie warunkow badania uzdolnien
kierunkowych na zajecia rozwijajace uzdolnienia w

publicznej placowce oswiatowo-wychowawczej

art. 144 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe

Ustalanie warunkéw sprawdzianu predyspozycji
jezykowych dla uczniéw kandydujacych o przyjecie
do oddzialu dwujezycznego klasy VII osmioletniej

szkoty podstawowej

art. 202 ust. 1 Przepisow

wprowadzajacych




Decyzja o skroceniu okresu nauki posiadajacemu
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
wydane ze wzgledu na niedostosowanie spoteczne
lub zagrozenie niedostosowaniem spotecznym,
uczeszcezajacemu do branzowej szkoty I stopnia w
mtodziezowym osrodku wychowawczym lub
mtodziezowym osrodku socjoterapii po uzyskaniu
opinii zespotu, z ktorej wynika potrzeba skrocenia
uczniowi okresu nauki, a poziom osiagnie¢ ucznia

rokuje opanowanie

wymagan okreslonych w podstawie programowej
ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty I stopnia
1 efektow ksztatcenia okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach, w ciagu
dwach lat oraz po zasiegni¢ciu opinii rodzicow

ucznia

§ 6 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 28
marca 2017 r. w sprawie ramowych

planow nauczania publicznych szkot

(Dz. U. poz. 703)

2. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

1. organizacj¢ pracy szkoty lub placowki, w tym tygodniowy rozktad zajec

edukacyjnych;

2. projekt planu finansowego szkoty lub placowki;

3. wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien;

4. propozycje dyrektora szkoly lub placowki w sprawach przydziatu nauczycielom

stalych prac 1 zajg¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych

zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych

3. W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy czlonek rady pedagogicznej wyraza

bezposrednio swoja opini¢. Protokolant dokonuje zapisu w protokole w kolejnosci

zabierania gtosu przez poszczegdlne osoby.

4. Opinia nie wymaga stopnia wartosciowania, o ile przepisy szczegdlne nie stanowia

inaczej.

5. W sprawach zwigzanych z osobami petnigcymi funkcje kierownicze w szkole lub w

sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na takie stanowiska rada podejmuje

uchwaty w gltosowaniu tajnym.



https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=15-08-2018&qplikid=4186#P4186A7

6. Wszyscy uczestnicy posiedzenia rady pedagogicznej zobowigzani sg do zachowania

tajemnicy stuzbowe;.

§5

1. Rada odbywa zebrania w miar¢ potrzeb, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku
szkolnym.

2. Dwa razy w roku szkolnym zwotuje si¢ zebranie rady poswigcone omowieniu i
uchwaleniu wynikow klasyfikacji (§rédrocznej i rocznej).

3. Przed rozpoczgciem kazdego roku szkolnego, najp6zniej w ostatnim tygodniu ferii
letnich zwoluje si¢ zebranie dotyczace organizacji nowego roku szkolnego.

4. Jesli zebranie rady przewidziane jest na czas trwania dtuzszy niz trzy godziny, uczestnicy

zachowuja prawo do co najmniej jednej przerwy nie krotszej niz dziesigciominutowej.

§6
1. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:
1. przedstawicieli rady szkoty, rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,
2. przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny i/lub organu
prowadzacego,
3. inne osoby.
2. Zaproszone osoby maja prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach
do rozpatrzenia ktorych zostaty zaproszone.
3. Osoby uczestniczagce w obradach niejawnych zobowigzane sa do zachowania

W tajemnicy informacji, ktore uzyskaty.

§7

1. Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego
decyzje w tym zakresie sa ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania (quorum czyli frekwencji cztonkow rady
roOwnej co najmniej jej potowie plus jeden) przewodniczacy przedstawia porzadek

zebrania.



4. Cztonek rady moze zglosi¢ wniosek o zmian¢ w porzadku obrad, przez zgloszenie
nowego lub usunigcie punktu z porzadku.

5. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, decyduje rada w
glosowaniu jawnym.

6. Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wilasne;j
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych punktow

porzadku obrad.

§8

1. Przedmiotem wystgpien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
zebrania.

2. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie
porzadku.

3. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen.

4. Jezeli osoba wypowiadajaca si¢ odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza
swoje wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca jej uwage. Po dwukrotnym
zwroceniu uwagi przewodniczacy obrad moze odebra¢ mowcy glos. Osoba, ktorej
odebrano glos, ma prawo odwota¢ si¢ do rady, ktora rozstrzyga t¢ sprawe w sposob

przewidziany dla wnioskéw formalnych.

§9

1. Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu poza kolejno$cig zgtaszanych mowcow, jezeli
konieczno$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z gtosem przedméwey (ad
vocem).

2. Poza kolejnoscia udziela si¢ gtosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego

w sprawach:

1. stwierdzenia quorum,

2. ograniczenia czasu wystapien w dyskusji,
3. zarzadzenia przerwy,

4. zamknigcia listy méwcow,



3.

5. zmiany porzadku obrad,

6. glosowania bez dyskusji,

7. reasumpcji glosowania,

8. ponownego przeliczenia glosoéw,

9. sprecyzowania wniosku poddanego pod gltosowanie,

10. przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgtoszeniu,

po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowanie
§10

Glosowania na stacjonarnym zebraniu rady s jawne i odbywaja si¢ przez
podniesienie reki.

Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.

Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rade
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie
warunkéw do tajnosci glosowania.

Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych
glosow (suma glosow ,,za” ma by¢ wieksza niz gloséw przeciw, gtosy wstrzymujace
nie decyduja o wyniku glosowania). Quorum wylicza si¢ na podstawie liczby
obecnych w czasie gtosowania.

Wyniki gtosowania odnotowuje si¢ w protokole.

Glosowania elektroniczne i zdalne przeprowadzane sg zgodnie z Regulaminem
gltosowan elektronicznych i zdalnych Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcgcych i Sportowych w Pruszkowie.

§ 11

Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych uchwaty jest nastepujaca:

1. glosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty;



2. glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty z wytycznymi do
projektodawcy;

3. w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktdrych przyjecie badz odrzucenie
rozstrzyga
o zasadnosci gtosowania innych poprawek, a nastepnie pozostate;

4. poprawki w kolejnosci od najdalej idacych.

2. Glosowanie nad catoscia projektu uchwaly moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzg sprzecznos$ci miedzy
poszczegodlnymi sformutowaniami projektu i czy s one zgodne z przepisami prawa.
Glosowanie powinno si¢ odby¢ na tym samym zebraniu rady.

3. O odroczeniu decyduje przewodniczacy.

4. Po glosowaniu cztonek rady moze zglosi¢ swoje odrebne zdanie (votum separatum)

wobec podjetej uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pi§mie do protokotu.

Uchwaly i protokét
§12
1. Uchwalom rady nadaje si¢ form¢ odrgbnych dokumentow.
2. Uchwaty sporzadza si¢ w komputerowo na no$niku papierowym.
3. Podjete uchwaty opatruje sie:
1) data,
2) numerem, na ktory sktadaja si¢: cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaty od
poczatku do zakonczenia roku szkolnego tamane przez rok podjgcia uchwaty,
3) zwigztym okresleniem przedmiotu uchwaty,
4) podstawa prawng upowazniajaca rade do podjecia uchwaty,
5) podpisem przewodniczacego.

4. Uchwaly mozna zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Publicznej.

§13
1. Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot zebrania rady, ktory
stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu zebrania.

2. Protokot zebrania rady pedagogicznej zawiera:

1. datg zebrania,

2. numer protokotu,



10.

11.

12.

13.
14.

3. list¢ cztonkéw rady (wedtug podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni),

4. porzadek obrad,

5. przebieg zebrania, streszczenie wystgpien 1 dyskusji oraz zgtoszonych
wnioskow,

6. podpisy protokolanta i przewodniczacego.

Zebrania rady numeruje si¢ cyframi rzymskimi. Numeracja rozpoczyna si¢ Z
poczatkiem roku szkolnego i koniczy na ostatnim zebraniu w roku szkolnym.
Protokot zebrania rady sporzadza si¢ w edytorze tekstow Word, a tabele
w Excelu czcionka Arial 12. Obowigzuja nastepujace ustawienia stron: margines
gorny, dolny i lewy po 2,5cm, a prawy 1,5cm.

Protokoét sporzadzony na komputerze nie zawiera zatacznikow.

Sprawozdania komisji przedmiotowych i dokumenty przygotowywane na zebranie
przez cztonkéw rady pedagogicznej przekazywane sg do protokolanta przez e-
dziennik lub droga mailowa poprzez poczte stuzbowa nie p6zniej niz w dniu zebrania
rady pedagogiczne;j.

Po sporzadzeniu protokotu nalezy go wydrukowa¢ dwustronnie oznaczajac kolejne
numery stron. Kazdg strong parafuje protokolant i przewodniczacy rady.

Pierwszy protok6t w danym roku szkolnym rozpoczyna si¢ od strony trzeciej. Strong
pierwsza pozostawia si¢ jako tytutowa, natomiast strona druga przeznaczona jest na
spis tresci.

Strony, o ktérych mowa w ust. 7 uzupetnia si¢ przed zalozeniem ksiggi, o ktorej
mowa w ust. 9.

Protokoty z danego roku szkolnego tworza ,,Ksigge protokolow”. Ksiege oprawia si¢
w twarda obwolutg.

Pierwsza strone Ksiggi opatruje si¢ pieczecig szkoty i adnotacja ,, Ksigga Protokotéw
Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot Ogolnoksztatcaeych i Sportowych w Pruszkowie
zatozona w dniu ...... ;
Na ostatniej zamieszcza si¢ napis: ,,Ksiega zawiera ......... stron 1 obejmuje okres
pracy od.....dnia ....... do dnia......”(data ostatniego protokotu).

Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest protokolant.

Protokolant przygotowuje projekt protokotu nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych

1 przedstawia go przewodniczacemu.



15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22,

23.

24,

Po dokonaniu korekty przez przewodniczacego, protokolant przygotowuje ostateczng
wersj¢ protokothu.

Protokot udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie szkoty

nie pdzniej niz 7 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgtoszenia uwag.
Kazdy z cztonkéw rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokotem. Niezgloszenie
uwag jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.

Sprostowania do protokolu wnosi si¢ pisemnie do przewodniczacego.

Przyjecie lub odrzucenie sprostowania nastepuje przez gtosowanie jawne na kolejnym
zebraniu rady, po uprzednim zapoznaniu uczestnikow z trescig sprostowania.
Informacj¢ o wniesionym sprostowaniu umieszcza si¢ w porzadku obrada kolejnego
zebrania, a informacj¢ o przyjeciu lub odrzuceniu sprostowania odnotowuje si¢ w
tresci protokotu.

Protokot podpisuje protokolant i przewodniczacy na ostatniej stronie protokotu.
Protokotly przechowuje si¢ w gabinecie dyrektora.

Kazdy nauczyciel i inny pracownik pedagogiczny ma prawo wgladu do protokotow,
robienia notatek i wlasnorgcznych odpisow.

Whpisywanie protokotow do ksiggi oraz zapoznawanie si¢ z protokotami jest mozliwe
wylacznie na terenie szkoty. Ksiegi nie pozostawia si¢ bez nadzoru 1 nie udostgpnia

osobom nieuprawnionym.

Ksiega protokolow
§ 14

Do protokotowania zebran wykorzystuje si¢ technike komputerows.

Po sporzadzeniu protokotu nalezy go wydrukowa¢ dwustronnie oznaczajac kolejne
numery stron.

Pierwsza strone Ksiegi opatruje si¢ pieczecia szkoly 1 adnotacja ,, Ksiega Protokolow
Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych 1 Sportowych w Pruszkowie.
Na ostatniej zamieszcza si¢ napis: ,,Ksiega zawiera ......... stron i obejmuje okres
pracy od.....dnia ....... do dnia......”(data ostatniego protokotu).

Protokotly z danego roku szkolnego tworza ,,Ksiege protokotow”. Ksiege oprawia si¢

w twarda obwolutg.



Postanowienia koncowe
§15

Whiosek o zmian¢ Regulaminu Rady Pedagogicznej moga zglasza¢ nauczyciele
na zebraniu rady.

Kazda zmiana do regulaminu jest przyjmowana w trybie jego ustalania, przez
uchwate rady.

Kopia regulaminu dost¢pna jest w bibliotece szkolne;.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor szkoly

(data, pieczqgtka i podpis)



